ПЛАН РОБОТИ
Позашкільного навчального закладу 

«Центр дитячої та юнацької творчості» 

Енергодарської міської ради

на травень 2015 р.


	№
	Захід
	Дата проведення
	Відповідальні

	Адміністративно-організаційна діяльність

	1. 
	Робота з вхідною документацією
	01.05.2015 – 29.05.2015
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ, Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР; Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР

	2. 
	Перевірка журналів планування та обліку гурткової роботи
	11.05.2015 – 29.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР, завідувачі відділів

	3. 
	Відвідування  занять керівниками гуртків згідно графіку з метою оцінки рівню виконання програм та ведення документації керівниками гуртків
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., завідувач відділу методичного Горбенко С.І., методисти Єрмак С.Г.,  Малахова С.В.

	4. 
	Вивчення стану результативності та ефективності роботи гуртків
	Протягом місяця
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР, завідувачі відділів

	5. 
	Нарада при директорі
	28.05.2015
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ, заступники диретора

	6. 
	Участь у колегії управління освіти 
	За планом УО ЕМР
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ

	7. 
	Участь у нараді керівників закладів освіти
	За планом УО ЕМР
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ

	8. 
	Участь в інформаційно-

методичних нарадах для заступників директорів з ВР
	Згідно плану роботи НМЦ
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	9. 
	Участь в інформаційно-методичних

нарадах для заступників директорів з методичної роботи 
	Згідно плану роботи НМЦ


	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР

	10. 
	Участь в роботі «Школи становлення управлінської майстерності заступника директора»
	За графіком

роботи НМЦ
ІІ середа міс.
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР, Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	11. 
	Участь в інформаційно-методичної

нараді для заступників директорів «Про організацію курсів підвищення кваліфікації (формування заявки на 2016 рік)» 
	Згідно плану роботи НМЦ
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР

	Організаційно-методична діяльність

	12. 
	Проведення оперативної наради 
	Щовівторка 
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ

	13. 
	Проведення оперативних нарад відділу методичного
	Щопонеділка
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР

	14. 
	Проведення оперативних нарад з завідувачами відділів
	Щопонеділка
	Балагутрак Н.Ю.,  заступник директора з НВР

	15. 
	Робота з науково-методичною

літературою
	Протягом місяця
	Всі служби 

	16. 
	Робота з документацією відділу: перевірка журналів обліку роботи гурткової роботи; ведення циклограм участі керівників гуртків у конкурсах; надання необхідних документів на конкурси (заявки, паспорта, етикетки) та поробок
	Протягом місяця 


	Попкова В.О., Гізьо Н.В., завідувачі відділів

	17. 
	Оформлення  документації (протоколи, папки, журнали запису наслідків внутрішнього контролю)
	Протягом місяця
	Всі служби

	Навчально-методична діяльність

	18. 
	Надання методичних консультацій педагогічним працівникам за напрямками роботи
	Протягом місяця
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР; Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР; Горбенко С.І., зав.відділу методичного, Попкова В.О., Гізьо Н.В.. зав.відділами, методисти

	19. 
	Робота зі складання програм гурткової роботи  ЦДЮТ на 2015/2016 н.р.
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., завідувач відділу методичного ЦДЮТ Горбенко С.І., методисти

	20. 
	Моніторинг рівня вихованості
	01.05.2015 – 15.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР, керівники гуртків

	21. 
	Формування списків вихованців на переведення на наступний навчальний рік
	11.05.2015 – 27.05.2015
	Гізьо Н.В., Попкова В.О., завідувачі відділів, керівники гуртків

	Участь вихованців у конкурсах різних рівнів

	22. 
	Участь у конкурсі шкільних малюнків «Мої права»
	До 10.05.2015
	Гізьо Н.В., зав.відділу, керівники гуртків



	23. 
	Участь у концертній програмі «Поетичний травень»
	13.05.2015

МПК «Сучасник»
	Попкова В.О.,зав.відділу,

Савченко Ю.О., кер.гуртка

	24. 
	Участь у ІІ Міжнародному фестивалі – конкурсі «Glory Music Fest»
	15.05.2015.             м. Кієв
	Попкова В.О.,зав.відділу,

Петришак І.І., кер.гуртка

	25. 
	Участь у ІІІ обласному конкурсі «Шевченко у моєму серці»
	22 05.2015

м.Запоріжжя
	Попкова В.О.,зав.відділу,

Месевря В.В., кер.гуртка

	26. 
	Звітний концерт «Музика души» гуртка  «Авторська пісня» 
	23.05.2015

Парк Перемоги
	Попкова В.О.,зав.відділу,

Савченко Ю.О., кер.гуртка

	Участь педагогів у конкурсах різних рівнів

	27. 
	Участь в  міській підсумковій науково-методичній конференції та педагогічній виставці за підсумками роботи над проблемною темою
	Згідно плану роботи НМЦ
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР, завідувач відділу методичного Горбенко С.І., керівники гуртків

	28. 
	Місячник педагогічної майстерності з метою ознайомлення та впровадження педагогічних інновацій в діяльності гуртків ЦДЮТ (згідно графіку)
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., заступник директора  з НВР  Балагутрак Н.Ю., завідувач  відділу методичного Горбенко С.І.,

методисти 

	Організаційно-масова та виховна робота

	29. 
	Концертна програма «Этот день победы порохом пропах», посвячена  70- річниці Перемоги над нацизмом у Європі та 70-річниці завершення Другої світової війни
	05.05.2015


	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР, Вінс І.В., завідувач орг.-мас.відділу, Попкова В.О., Гізьо Н.В., завідувачі відділів



	30. 
	Виховні години з теми «Незалежність України та її єдність»
	05.05.2015 – 15.05.2015
	Попкова В.О., Гізьо Н.В., завідувачі відділів

	31. 
	Розміщення інформаційних листівок про роботу гуртків ЦДЮТ на наступний н.р. на дошках оголошень ЗНЗ міста
	05.05.2015 – 22.05.2015
	Заступник директора з НВР Балагутрак Н.Ю., зав.орг.-мас.від. Вінс І.В., культорганізатори

	32. 
	Участь у  міських заходах до 70- річниці Перемоги над нацизмом у Європі та 70-річниці завершення Другої світової війни
	07.05.2015 – 08.05.2015
	Попкова В.О., зав.відділу, 

Луценко О.М., Конорадзе Т.Ю., керівники гуртків

	33. 
	Виставка дитячих малюнків на тему безпеки дорожнього руху
	11.05.2015 – 15.05.2015 
	Гізьо Н.В., зав. відділом, керівники гуртків

	34. 
	Організація та проведення ігрової розважальної програми «Ігровий водограй» до свята учнів 1-В класу  ЕЗОШ №4 «Прощавай, школо!» 
	13.05.2015
	Вінс І.В., завідувач орг..-мас.відділу, Компанієць А.Г., культорганізатор ЦДЮТ

	35. 
	Традиційна конкурсна розважальна  програма «Міс Весняночка»
	14.05.2015
	Вінс І.В., завідувач орг..-мас.відділу, Компанієць А.Г., культорганізатор ЦДЮТ

	36. 
	Батьківські збори в гуртках за підсумками навчального року
	15.05.2015 – 30.05.2015
	Гізьо Н.В., Попкова В.О., завідувачі відділів, керівники гуртків

	37. 
	Організація та проведення музичних ігрових хвилинок у гуртках «Якщо хочеш бути здоровим» 
	18.05.2015 – 20.05.2015
	Вінс І.В., завідувач орг.-мас.відділу, Компанієць А.Г., культорганізатор ЦДЮТ

	38. 
	Засідання дитячого Парламенту


	21.05.2015
	Компанієць А.Г., культорганізатор ЦДЮТ

	39. 
	Організація та проведення ігрових розважальних програм « Ігровий водограй»  для вихованців ЦДЮТ та учнів навчальних закладів міста з нагоди закінчення навчального року
	21.05.2015 – 28.05.2015 
	Вінс І.В., завідувач орг.-мас.відділу, Компанієць А.Г., культорганізатор ЦДЮТ

	40. 
	Традиційне урочисте свято

«У колі родини» для вихованців, керівників  гуртків, батьків по підведенню підсумків   роботи ЦДЮТ   за 2014/2015 н.р.


	28.05.2015
	Капля Л.В.. директор ЦДЮТ. Балагутрак Н.Ю.. заступник директора з НВР, Вінс І.В., завідувач орг.-мас.відділу

	41. 
	Організація та проведення 

« Випускного балу» для вихованців гуртка естетичного виховання
	29.05.2015
	Вінс І.В., завідувач орг.-мас.відділу, Компанієць А.Г., культорганізатор ЦДЮТ

	Методичний супровід навчально-виховного процесу

	42. 
	Розробка методичних

рекомендацій за

напрямками роботи
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., завідувач відділу методичного Горбенко С.І.

	43. 
	Надання допомоги педагогічним працівникам щодо участі в конкурсі методичних розробок
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., Горбенко С.І., завідувач відділу методичного, методисти

	44. 
	Організувати роботу по створенню серії методичних розробок занять
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г.

	45. 
	Узагальнення передового педаго-гічного досвіду роботи педагогів ЦДЮТ: Гулак В.Г., Русанова Л.І., Мосунова Т.Г., Предеїн О.М.
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г.

	46. 
	Здійснення моніторингу результативності роботи керівників гуртків
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., завідувач  відділу методичного Горбенко С.І., методисти

	47. 
	Проведення практикуму для  методистів з теми: «Створення мультимедійної презентації»
	05.05.2015, 12.05.2015, 19.05.2015, 26.05.2015
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР

	48. 
	Науково-методична рада
	21.05.2015
	Директор ЦДЮТ Капля Л.В., заступник директора з НМР Мосунова Т.Г.

	49. 
	Поповнення інформаційного каталогу перспективного педагогічного досвіду за підсумками 2014-2015н\р 
	До 25.05.2015
	Горбенко С.І., завідувач  відділу методичного 

	50. 
	Методичні об’єднання відділів з теми: «Удосконалення роботи педагогів у контексті дослідження методичної теми».

	26.05.2015


	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., зав. метод. від. Горбенко С.І., керівники МО: Саломатова А.В., Предеїн О.М.

	51. 
	Педагогічна рада  з теми  «Підсумки роботи педагогічного колективу ЦДЮТ за  2014/2015 н.р. та завдання на новий навчальний рік»
	28.05.2015
	Директор ЦДЮТ Капля Л.В.,

заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., заступник директора з НВР Балагутрак Н.Ю.

	52. 
	Тематичні виставки науково-педагогічної, методичної літератури до педагогічних рад та засідань методоб’єднань керівників гуртків
	26.05.2015

28.05.2015
	Семеренко С.І., завідувач бібліотекою

	Інформаційно-аналітична діяльність

	53. 
	Забезпечення інформаційного

наповнення сайту ЦДЮТ
	Протягом місяця
	Семеренко С.І., завідувач бібліотекою, Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	54. 
	Складання інформації про результативність участі вихованців ЦДЮТ у конкурсах різних рівнів 
	До 12.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	55. 
	Складання інформації про участь в екомарафоні «Довкілля 2015»
	До 15.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	56. 
	Аналіз науково-методичної роботи за 2014-2015 н.р. закладу
	До

20.05.2015
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР, зав.відділу методичного Горбенко С.І

	57. 
	Складання звітів роботи керівників гуртків за 2014-2015 н.р.
	До 21.05.2015
	Керівники гуртків

	58. 
	Аналіз роботи Школи молодого педагога протягом 2014/2015 н.р.
	21.05.2015
	Горбенко С.І., завідувач  відділу методичного 

	59. 
	Складання аналітичного звіту роботи за рік
	До 25.05.15


	Всі служби

	60. 
	Аналіз виконання навчальних планів та програм у 2014/2015 н.р.
	До 25.05.2015
	Горбенко С.І., завідувач  відділу методичного, методисти

Малахова С.В.., Єрмак  С.Г.

	61. 
	Підготовка аналізу щодо реалізації самоосвітньої діяльності керівників гуртків 
	До 25.05.2015
	Завідувач відділу методичного Горбенко С.І., методисти Єрмак С.Г., Малахова С.В.

	62. 
	Складання аналізу ефективності роботи гуртків протягом 2014/2015 н.р.
	25.05.2015 – 15.06.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР, завідувачі відділів

	63. 
	Аналіз реалізації єдиної науково-методичної теми закладу методичними об’єднаннями
	До 25.05.2015
	Керівники МО

	64. 
	Аналіз моніторингу дослідження  педагогічної компетентності педпрацівників ЦДЮТ
	До 25.05.2015
	Горбенко С.І., завідувач відділу методичного, методисти

	65. 
	Складання інформації про проведені природоохоронні заходи протягом 2014/2015 н.р.
	До 25.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	66. 
	Складання інформації про проведені заходи щодо героїзації осіб – учасників АТО
	До 25.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	67. 
	Аналіз результативності участі педагогічних працівників в конкурсах та заходах різних рівнів
	До 25.05.2015
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМП

	68. 
	Аналіз  виховної роботи за 2014/2015 н.р. 
	До 26.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	69. 
	Складання інформації щодо проведених заходів в рамках міського проекту «Діти Енергодара – за єдину країну»
	До 27.05.2015
	Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	70. 
	Про організацію роботи опорних навчальних закладів у 2014 – 2015 н.р.
	До 27.05.2015
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НВР, Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	71. 
	Про підсумки участі педпрацівників в конкурсах педагогічної майстерності в 2014-2015 н\р
	До 30.05.2015
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР

	72. 
	Аналіз роботи над єдиною науково-методичною темою
	До 30.05.2015
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ., Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР, Горбенко С.І., завідувач відділу метод.

	73. 
	Складання інформації про виконання плану заходів щодо подальшого розвитку Єдиного інформаційного освітнього простору системи освіти м. Енергодар у 2014 – 2015 н.р
	До 30.05.2015
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМП

	Робота екзаменаційної комісії ЦДЮТ

	74. 
	Проведення випускних іспитів для вихованців 
	18.05.2015 – 29.05.2015
	Заступник директора з НВР Балагутрак Н.Ю., екзаменаційна комісія

	75. 
	Видача свідоцтв про позашкільну освіту
	29.05.2015 – 30.05.2015
	Капля Л.В., директор ЦДЮТ, Балагутрак Н.Ю., заступник директора з НВР

	Курси підвищення кваліфікації та атестація

	76. 
	Індивідуальна робота з педагогами, які плануються атестуватися у наступному році 
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г. 

	77. 
	Методичні рекомендації педагогам щодо оформлення картки комплексної оцінки професійної діяльності педагогічного працівника
в міжатестаційний період
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г., завідувач відділу методичного Горбенко С.І., заввідділами

	78. 
	Оформлення курсової перепідготовки 
	Протягом місяця
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г.

	79. 
	Аналіз та коригування плану проходження курсів підвищення кваліфікації педагогами у ІІІ, ІV кварталі

2015 року
	За планом роботи НМЦ 
	Заступник директора з НМР Мосунова Т.Г.
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	Оформлення документів для педагогічних працівників, які будуть

проходити курси підвищення кваліфікації
	Протягом місяця
	Мосунова Т.Г., заступник директора з НМР


Директор ЦДЮТ                                                       Л.В.Капля

